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කළමණාකරන සහකාර ( 01ශ්‍රේණිය) 

රුහුණ විශ්වවිද්‍යාලය 

විද්‍යා පීඨ කාර්යාලය 

 රාජකාරි ලැයිස්තුව 

 

 

1. සියළුම සිසුන් පාඨමාලා ඒකක සදහා ලියාපදංචි කිරීම. 

2. සමාසික දේශන කාල සටහන් සකස් කිරීම කාල සටහන් කමිටුව සමග (සහකාර  ලේඛකාධිකාරී 

අධීක්ෂණය යටලේ) 

3. සමාසික පරීක්ෂණ කාල සටහන් සකස් කිරීම කාල සටහන් කමිටුව සමග (සහකාර  

ලේඛකාධිකාරී අධීක්ෂණය යටලේ සහකාර  ලේඛකාධිකාරී අධීක්ෂණය යටලේ  

4. සමාසික පරීක්ෂණ වලට අදාල ප්‍රාලයෝගික පංති කාලසටහන සැකසීම 

5. සියළුම පරීක්ෂණ වල පැමිණීලේ ලේඛන සකස් කිරීම 

6. සමාසික පරීක්ෂණ ප්‍රශ්ණ පත්‍ර ලපාේ සැකසීම. 

7. ශිෂය වාර්තා ලපාේ වල පාඨමාලා ඒකක සටහන් කිරීම. 

8.   FOSMIS පද්ධතිලේ විදයා පීඨ පාඨමාලා ඒ්කක කාර්යාලලයන් සිදුවිය යුතු ලවනස්කේ     

      සම්බන්ධශ්‍යන් අවශ්‍ය කටයුතු සිදුකිරීම 

09. සහකාර ලේඛකාධිකාරී/පීඨාධිපති විදයා විසින් පවරනු ලබන අලනකුේ රාජකාරී 

10. සියළුම විභාග සදහා ලියාපදංචි වූ පුනර් සිසුන් FOSMIS පද්ධතිලේ ලියාපදංචිය තහවුරු කිරීම. 

        11. FOSMIS පද්ධතිලේ  සියළුම සිසුන්ලේ විෂය ඒකක ලවනස් කේ සිදු කිරීම. 

      12. සිසුන්ලේ  අධයයන කටයුතු වලට අදාල ල ාරතුරු අදාල අවස්ථාවන් හිදී ලබා දීම. 

         13. ගබඩාලේ ලනාමැති විභාග  වලට අවශ්‍ය බඩු බාහිරාදිය මිලදී ගැනීමට අවශ්‍ය කටයුතු කිරීම. 

14. විභාග වලට අදාල ලවනේ පීඨ වලින් ලබා ගන්නා භාණ්ඩ පිළිබදව කටයුතු කිරීම. 

      15. විදයා පීඨලේ විභාග පැවැේලවන කාල සීමාව තුලදී විභාග වලට අවශ්‍ය ද්‍රවය උපකරණ ලබා දීම  

            සහ විභාග අවසන් වු පසු නැව  ඒම බඩු භාහිරාදිය භාර ගැනීම 


