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වැඩස්හායක (III කරණ්ිය) 
 

       
 

01 විද්‍යා පීඨ ඒ්කක කාර්යාලය විවෘත කිරීම/වැසීම.  

02 කාර්යාලයේ ලිපි රැයෙන යාම . 

03 කාර්යාලයට ලැයෙන ලිපි භාර ෙැනීම.  

04 කාර්යාලයේ අතයාවශ්‍ය ලිපිවල ඡායාපිටපත් ෙැනීම.  

05  විද්‍යා පීඨ කාර්යාලය දද්‍නිකව පිරිසිදු කිරීම. 

06 අනුපිටපත්/ඡායාපිටපත් යන්ත්‍ර ක්‍රියාකරවීම. 

07 විභාෙ කාලයේ දී විභාෙ ශ්‍ාලා සකස් කිරීම.  

08 රැස්වීම් කටයුතු වලට අවශ්‍ය සහයයෝෙය ලොදීම. 

09 විභාෙ ප්‍රශ්‍්න පර මුද්‍රණය කිරීම.  

10 සියඵම අධ්‍යයන සටහන්ත්‍ යරෝනියයෝ කිරීම.   

11 පීඨ සංකීර්ණය අවට අලංකරණ කටයුතු.  

12 පීඨ කාර්යාලයට පැමියණන සිසුන්ත්‍ අවශ්‍ය කටයුතු සඳහා යයාමු කිරීම.  

13 පීඨාධිපති කාමරය පිරිසිදු කිරීම.    

14 සහකාර යේඛකාධිකාරිතුමිය සහ පීඨාධිපතිතුමිය   විසින්ත්‍ පවරනු ලෙන අයනකුත් රාජකාරි.  

        

 


