
  රුහුණ විශ්වවිද්‍යාලය 

 විද්‍යාපීඨ කාර්යාලය 

රාජකාරි ලැයිස්්ුව 

 

    ජී.අයි. රත්නායක    
    වැඩස්හායක (විශශෂ්  ශර්ණිය) 
 

 

01 විද්‍යා පීඨ ඒ්කක කාර්යාලය විවෘත කිරීම/වැසීම.  

02 කාර්යාලය පිරිසිදු කිරීම (පීඨ කාර්යාලයේ පිටුපස යකාටස පිරිසිදු කිරීම) 

03 කාර්යාලයට ලැයෙන ලිපි සටහන් යකාට අද්‍ාල විෂය භාර නිලධාරීන්ට යයාමු කිරීම.  

04 එදියනද්‍ා ලැයෙන ලිපි නිසි යේලාවට අද්‍ාල අධයයනාාංශ වලට සහ පරිපාලන අාංශවලට යෙද්‍ා 

හැරීම. 

05 කාර්යාලයේ අතයාවශය ලිපිවල ඡායාපිටපත් ගැනීම.  

06  අාංශාධිපතිට හා නිලධාරීන්ට අවශය ලිපි යගානු යසායා දීම.  

07 රැස්ීම් කටයුතු වලට අවශය සහයයෝගය ලොදීම. 

08 පීඨ කාර්යාලයට පැමියෙන සිසුන් අවශය කටයුතු සඳහා යයාමු කිරීම.  

09 යේශනාගාර විවෘතව තැබීම/වැසීම.  

10 අධයයනාාංශ වලින් එවන ලද්‍ නිෙන්ධන පිටපත් ඡායා පිටපත් කිරීම. 

11 සහකාර යේඛකාධිකාරිතුමිය සහ පීඨාධිපතිතුමිය   විසින් පවරනු ලෙන අයනකුත් රාජකාරි.  

 


